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GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

FONDO: TRIBUNAL ELECTORAL DEL ESTADO DE JALISCO  

 

CÓDIGO, SERIE, SUBSERIE 

 

 DESCRIPCIÓN  

 

 

1C.P. 

 

PRESIDENCIA 

 

1C.P.1 Minutario de oficios Es la relación del consecutivo de los oficios emitidos por la 

presidencia. 

 

2C. UTI. 

 

TRANSPARENCIA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

 

2C.UTI.1 Actas de Comité Son las actas que se levantan con motivo de las sesiones  

efectuadas por el comité permanente de transparencia. 

2C.UTI.2  Minutario de oficios Es la relación del consecutivo de los oficios emitidos. 

2C.UTI.3 Recursos de Revisión Inconformidad del recurrente a la respuesta de la solicitud de 

información otorgada por este sujeto obligado. 

2C.UTI.4 Recursos de Transparencia Denuncia ante la falta de publicación de información 

fundamental de este sujeto obligado. 

2C.UTI.5 Solicitud de Información 

Pública 

Todo lo relacionado con el trámite de las solicitudes de acceso 

a la información que los peticionarios presentan. 

2.C.UTI.6 Solicitud para el Ejercicio de 

los Derechos ARCO 

Son las solicitudes que se presentan y gestionan para el 

ejercicio de los derechos del peticionario. 

 

3C.PL. 

 

PLANEACIÓN 

 

3C.PL.1 Minutario de oficios Es la relación del consecutivo de los oficios emitidos. 

 

4C.OIC. 

 

ÓRGANO INTERNO 

 DE CONTROL  

4C.OIC.1 Actas de Entrega-Recepción Actas generadas con motivo de la entrega y la recepción de las 

áreas. 

4C.OIC.2 Minutario de oficios Es la relación del consecutivo de los oficios emitidos. 

 

5C.PNC. 

 

PONENCIAS 

 

5C.PNC.1 Minutario de oficios Es la relación del consecutivo de los oficios emitidos. 
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6S.SGA. 

 

SECRETARÍA GENERAL DE ACUERDOS 
 

6S.SGA.1   Convenios Son los documentos celebrados con diversas instituciones 

públicas y privadas, para establecer vínculos de colaboración. 

6S.SGA.2  Minutario de oficios Es la relación de los oficios expedidos a las demás áreas incluso 

al exterior. 

6S.SGA.3 Informes de Actividades Consistente en el documento que detalla el desempeño de la 

labor institucional, rendido por el titular del Tribunal. 

6S.SGA.AJ. Asuntos Jurisdiccionales      Son los diversos asuntos interpuestos ante el Tribunal Electoral 

del Estado de Jalisco. 

6S.AJ.AG.1 Asunto General Es el medio de impugnación que procede para la tramitación y 

resolución de asuntos sin vía específica prevista y que no 

pueden ser analizados  a través de  otro juicio o recurso. 

6S.AJ.JIN.2 Juicio de Inconformidad Son los interpuestos para impugnar las determinaciones de las 

autoridades electorales relativas a las elecciones de 

Gobernador del Estado; Diputados por ambos principios; y de 

Presidente Municipal, síndico y regidores por ambos principios. 

6S.AJ.JDC.3 Juicio para la Protección de 

los Derechos Político-Electorales del 

Ciudadano 

Son los medios de impugnación relacionados con todos 

aquellos derechos que se deben salvaguardar como son las 

garantías individuales, los derechos humanos, y las 

prerrogativas político-electorales del ciudadano. 

6S.AJ.MPCP.4 Mecanismos de 

Participación Ciudadana y popular 

Son las impugnaciones que se presenten durante el desarrollo 

de los procesos relativos a los mecanismos de participación 

social contemplados en la Constitución Política del Estado de 

Jalisco y en la ley de la materia, así como de los recursos que se 

presenten contra actos o resoluciones de la autoridad electoral 

relativos a los mecanismos de participación social 

contemplados en la Constitución Política del Estado de Jalisco 

y en la ley de la materia.  

6S.AJ.PEIE.5 Procedimiento Especial 

para Dirimir las Diferencias o Conflictos 

entre el  Instituto Electoral y  de 

Participación Ciudadana del Estado de 

Jalisco y sus Servidores 

Es el procedimiento mediante el cual se resuelve las diferencias 

o conflictos entre el Instituto Electoral y sus servidores y que 

serán resueltas por el Pleno del Tribunal Electoral. 

6S.AJ.PETE.6  Procedimiento Especial 

para  Dirimir las  Diferencias o 

Conflictos entre el Tribunal Electoral  

del Estado de Jalisco y sus Servidores 

Es el procedimiento mediante el cual se resuelve las diferencias 

o conflictos laborales suscitadas entre el Tribunal Electoral y 

sus servidores, las que se conocerán ante la comisión 

sustanciadora que se conforme y serán resueltas en definitiva 

por el Pleno del Tribunal. 
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6S.AJ.PSE.7 Procedimiento Sancionador 

Especial 

Es el procedimiento para el conocimiento de las denuncias 

relacionadas con la comisión de conductas previstas en el 

artículo 471 del Código Electoral del Estado de Jalisco.   

6S.AJ.RAP.8 Recurso de Apelación Son los recursos interpuestos para juzgar la legalidad de los 

actos y resoluciones de las autoridades electorales locales. 

6S.AJ.REV.9 Recurso de Revisión Son los recursos interpuestos para garantizar la legalidad de los 

actos y resoluciones de la autoridad electoral estatal, Distrital 

o Municipal. 

6.C.SGA.J.1   Minutario de oficios  Es la relación del consecutivo de los oficios expedidos por la 

Jefatura Jurídica. 

 

7C.DGA. 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACIÓN 

 

7C.DGA.1 Minutario de oficios Es la relación del consecutivo de los oficios emitidos. 

7C.DGA.PYC.1 Auditoría Estatal Son los requerimientos y resoluciones que conforman la 

auditoría practicada a este Tribunal por el Estado. 

7C.DGA.PYC.2 Auditoría Federal Son los requerimientos y resoluciones realizados a este 

Tribunal por la Federación. 

7C.DGA.PYC.3. Integración de pólizas  Son los documentos soporte ordenados cronológicamente que 

amparan las pólizas de ingresos, egresos y diario. 

7C.DGA.PYC.4 Estados Financieros Son los documentos que permiten conocer la situación 

económica, financiera y presupuestal mensual.   

7C.DGA.PYC.5 Estados de cuenta y 

Conciliaciones Bancarias 

Son los documentos que contienen los estados de cuenta 

bancarios y los movimientos de las cuentas bancarias. 

7C.DGA.PYC.6 Proyecto de Presupuesto Es el documento que integra los importes de los ingresos y 

egresos, mediante una planificación anual. 

7C.DGA.RH.1 Minutario de oficios Es la relación del consecutivo de los oficios emitidos que genera 

el Departamento de Recursos Humanos. 

7C.DGA.RM.1 Proveedores Listado de los proveedores que han prestado sus servicios. 

7C.DGA.RM.2 Minutario de oficios Es la relación del consecutivo de los oficios emitidos que genera 

el Departamento de Recursos Materiales a las diversas áreas.  

7C.DGA.CP.1 Inventario de Bienes 

Muebles 

Es el documento que describe el listado de los bienes muebles 

a utilizar para el desarrollo de las diversas actividades. 

 

8C.IICE. 

 

INVESTIGACIÓN Y CAPACITACIÓN ELECTORAL 

 

8C.IICE.1 Actas del Consejo Académico Son actas donde consta la aprobación de los programas 

académicos, calendarios del ciclo escolar, aprobación de 

licencias, informes de bajas de matrículas, etc. 
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8C.IICE.2 Actas del Comité de 

Administración 

Son actas donde consta la aprobación de las plantillas de 

docentes, matrículas, reinscripciones, etc.  

8C.IICE.3 Capacitación Es todo aquello relacionado con los cursos impartidos para  la 

difusión de la cultura jurídica electoral. 

8C.IICE.4 Investigaciones Son todas las investigaciones consistentes en artículos, 

ensayos, tesis. 

8C.IICE.5 Programas Académicos Son todos los documentos relacionados con los alumnos como  

ingresos, certificados parciales, constancias de calificaciones, 

constancias de no adeudos, bajas y prevenciones.  

8C.IICE.5.1  Especialidad en Derecho 

Electoral y Aspectos Económicos de la 

Democracia 

Es toda la información concerniente con los alumnos, docentes 

y asesores. 

8C.IICE.5.2 Maestría en Derecho 

Electoral 

Es toda la información concerniente con los alumnos, docentes 

y asesores.  

8C.IICE.5.3 Doctorado en Derecho 

Electoral 

Es toda la información concerniente con los alumnos, docentes 

y asesores. 

8C.IICE.6 Publicación Revista “Justicia y 

Sufragio” 

Es todo lo relacionado con divulgar la cultura democrática y 

promover el ejercicio de la ética a través de artículos, ensayos, 

recensiones bibliográficas, notas, criterios jurisprudenciales 

relevantes, materializados con la edición de la revista 

especializada en derecho electoral.  

  

 

 


