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Antecedentes de la Auditoria

En cumplimiento con el articulo 131 de la Ley de Archivos del Estados de Jalisco y
sus Municipios, se llevé a cabo la Auditoria No 1/2021 “Archivos, 2020”, a través del
Organo Interno de Control del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco.

Conforme a la citada Auditoria el responsable fue el L.A.E Oscar Fernando Anaya
Pérez Jefe del Organo Interno de Control Tribuhal Electoral del Estado de Jalisco.

Objeto, periodo y alcance de la revision.

Objeto

Comprobar que el Tribunal Electoral del Estado de Jalisco, este cumpliendo con el
uso de métodos y técnicas archivisticas encaminadas al desarrollo del sistema
institucional de archivos que garanticen la organizacién, conservacion,
disponibilidad, integridad y localizaciéon expedita de los documentos de archivo que
poseen las areas operativas, de conformidad con la normativa aplicable.

Periodo revisado

El periodo sujeto a revision fuel del 1° de enero al 31 de diciembre de 2020
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Alcance de la revision

La revision se realizd de conformidad con las Normas Profesionales de Auditoria del
Sistema Nacional de Fiscalizaciéon, habiéndose aplicado los procedimientos de
auditoria que se consideraron necesarios de acuerdo a las circunstancias.

Se verifico la existencia y apego a la nhormatividad, asi como la eficiencia del control
interno para llevar a cabo las funciones del area coordinadora de Archivos

Se realizd la revisién y analisis del avance en la implementacién del Sistema
Institucional de Archivos, constatando que se cuenta con la integracién del Grupo
Interdisciplinario de archivo del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco en sesién
plenaria en el mes de diciembre de 2019, se cuenta con el Plan Estratégico en
Materia de Archivos 2020, el cuadro de clasificacién archivistica y el catalogo de
disposicién documental.

El Organo Interno de Control realizo verificaciones fisicas a las oficinas de los
Archivos de Tramite respecto a los expedientes que integran series documentales
generados hasta el término del ejercicio 2020.

Del analisis, revisidn, verificacion y observacion se detectaron los siguientes
hallazgos preliminares:

- El Tribunal Electoral del Estado de Jalisco, a través del Area Coordinadora
de Archivos cumplié de forma parcial con las obligaciones generales en la
materia de archivistica en el ejercicio 2020.
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El Grupo Interdisciplinario no ha sesionado a la fecha en el ejercicio 2020, se
encuentra pendiente la creacién de sus Reglas de Operacion.

- Los archivos de tramite se encuentran en proceso de clasificacion y
organizacién de los documentos que se generan en las dareas
administrativas.

Dichos hallazgos fueron presentados y comentados con los responsables del area
auditada, a través de las Cedulas de Resultados Preliminares, el encargado del
Area Coordinadora de Archivos, presento las evidencias de las acciones
implementadas en el presente ejercicio como son las siguientes:

1- Acta de la Primera sesién Ordinaria de 2020, del Grupo Interdisciplinario.

2 -Se integraron al Grupo Interdisciplinario los actuales jefes de Transparencia y el
Jefe del Organo Interno de Control.

3 Se aprobaron las Reglas de Operacién del Grupo, asi como el calendario de
sesiones del presente ejercicio.

4- Se realiz6 una propuesta para hacer una revision, adecuada a las tipologias
documentales del cuadro general de Clasificacion archivistica, para que describan
de manera real las actividades y las evidencias documentales que se emiten en
cada una de las areas que la integran, por lo que se propuso un calendario para
realizar las actualizaciones en cada oficina.
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5- Se informa que el area de comunicacién Social es el area que apoyara a todas
las areas para subir la informacién a la pagina del Tribunal Electoral del Estado de
Jalisco.

6- Se presentaron evidencias las cuales se solicita al area de Comunicacién Social
la Publicacién del Plan Estratégico 2020, 2021, ademas de solicitarle al Jefe de la
Unidad de Transparencia que el jefe de PIaneacnon quien funge como Responsable
del Area de Coordinacién Archivistica, para participar a las reuniones del Comité de
Transparencia, en cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

Resultados del Trabajo Desarrollado

Los trabajos se desarrollaron mediante el andlisis, revision y evaluacion de la
documentacion proporcionada por la Coordinacion de Administracién y en
especifico del Area Coordinadora de Archivos, asi como, a través de los
procedimientos de auditoria que se consideraron necesarios.

De lo anterior se registré6 y analizo la informacién proporcionada por el area
auditada, contandose con evidencia suficiente, competente, pertinente y relevante
que sustenta las conclusiones del personal auditor, determinandose que, en una
primera etapa de la implementacion del Sistema Institucional de Archivos, resulta
sin ninguna observacion.

No sin importar y para continuar con la adecuada implementacion del Sistema
Institucional de Archivos y, la correcta organizacion, conservacién, administracion y
preservacion homogénea de los Archivos en posesion del Tribunal Electoral del
Estado de Jalisco se emiten las siguientes recomendaciones:
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El Area Coordinadora de Archivos debera cumplir con las obligaciones en
materia de archivos:
- Disefiar e implementar programas de capacitacién en materia de gestion,
clasificacién, orden e inventarios de archivos, asi como de otros temas
archivisticos que consideren necesarios y relevantes.

- Promovery vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de gestiéon
documental y administracion de archivos, asi como, coordinar las areas
operativas del sistema institucional de archivos.

- Elaborar el Plan Estratégico en Materia de Archivo, observar su
cumplimiento, generar los informes, asi mismo publicarlos en el portal
electrénico del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco en los periodos
establecidos en la Ley.

- Participar en el Comité de Transparencia.

El Area Coordinadora de Archivos en coordinacion con el Grupo
Interdisciplinario deberan:

- Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion
y conservacion de los archivos que se encuentran en el Tribunal Electoral del
Estado de Jalisco.

- Promover el uso y aprovechamiento de tecnologias de la informacioén para
mejorar la organizacion de los archivos digitales.
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Revisar, analizar y adecuar el cuadro de Clasificacién Archivistica, conforme
a la actual estructura del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco y las
funciones y atribuciones que se realizan en las areas generadoras de
documentos. Asi mismo, revisar y actualizar el catalogo de disposicién
documental y generar la guia de archivos.

Los Archivos de Tramite deberan:

Asegurar la localizacién y consulta de los expedientes mediante la
elaboracion de los inventarios documentales.

Participar en las capacitaciones en materia de archivos.

Colaborar con el Area Coordinadora de Archivos en la elaboracion y
adecuacion de los instrumentos de control y consulta archivistico.

Trabajar de acuerdo a los criterios especificos y recomendaciones dictados
por el Area Coordinadora de Archivos o por el Grupo Interdisciplinario.

Integrar y organizar los expedientes que cada area produzca, use y reciba,
considerando que todos los documentos de archivo en posesién del Tribunal
Electoral del Estado de Jalisco forman parte del sistema institucional; por lo
que debera agruparse en expedientes de manera légica y cronolégica y
relacionarse con un mismo asunto, conforme lo establezca la normatividad
aplicable y vigente.
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Conclusién

Como resultado de los frabajos realizados en la auditoria de
cumplimiento/archivistica, que se llevo a cabo por el 6rgano Interno de Control, se
realizaron las recomendaciones anteriores como acciones de mejora para el Area
Coordinadora de Archivos, a fin de que se incremente la eficiencia administrativa y
operativa del area y, se contintie con el proceso de la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos con apego a la Ley General de Archivos y a la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios y, en su momento, conforme a los
criterios y/o disposiciones que emanen del Consejo Nacional de Archivos y del
Consejo Estatal de Archivos.

Asi mismo, lo anterior se recomienda, para evitar la recurrencia de los hallazgos
encontrados, con la independencia de las acciones que se considere necesario
llevar a cabo para cumplir con ese propésito.



