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Antecedentes de la Auditoria

En cumplimiento con el articulo 131 de la Ley de Archivos del Estados de Jalisco y
sus Municipios, se llevé a cabo la Auditoria No 1/2023 “Archivos, 2021-2022", a
través del Organo Interno de Control del Tribunal Electoral del Estado de Jalisco.

Conforme a la citada Auditoria el responsable fue el L.A.E Oscar Fernando Anaya
Pérez Jefe del Organo Interno de Control Tribunal Electoral del Estado de Jalisco.

Objeto, periodo y alcance de la revision.

Objeto

Comprobar que el Tribunal Electoral del Estado de Jalisco, realiza los procesos
encaminados a la clasificacién, organizacién, seguimiento, localizacion,
transferencia, resguardo, conservacion, seleccion y destino final de los documentos
de archivo que se generen, obtengan, transformen o conserven por cualquier medio,
de conformidad a la hormativa aplicable.

Periodo revisado

El periodo sujeto a revision fuel del 1° de enero de 2021 al 31 de diciembre de 2022
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Alcance de la revision

La revision se realizé de conformidad con las Normas Profesionales de Auditoria del
Sistema Nacional de Fiscalizacién, habiéndose aplicado los procedimientos de
auditoria que se consideraron necesarios de acuerdo a las circunstancias.

Se verifico la existencia y apego a la normatividad, asi como la eficiencia del control
interno para llevar a cabo las funciones del Area coordinadora de Archivos.

Se realiz6 la revisiéon y analisis del avance en la implementacién del Sistema
Institucional de Archivos, constatando que se cuenta con un area Coordinadora de
Archivos y un archivo de concentracion, los responsables de estas areas son, la Lic.
Laura Alférez Castro y el Lic. Nery Eduardo Maciel Hernandez cuenta con los
conocimientos, habilidades, competencias archivisticas acordes a su
responsabilidad.

Se constaté que se generaron fichas de valoracién documental; que el cuadro
general de clasificacion archivistica y el catalogo de disposicidn documental fueron
aprobados en lo general, aunque actualmente se encuentran en actualizacion
conforme a las atribuciones y funciones de las areas generadoras de la informacion
y documentacion, por lo que han estado en constante cambios, sin embargo, ya
estan concluyendo su version final.

El Organo Interno de Control realizo verificaciones fisicas a una muestra de
expedientes fisicos entre 5 y 8 del area para de archivo judicial para constatar su
adecuada integracion, clasificaciéon, orden y conservaciéon, conforme a los
instrumentos de consulta presentados.
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Asitambién se aplicaron cuestionarios a las areas de Archivo Judicial y Presupuesto
y Contabilidad, para conocer si cuentan con expedientes de ordenar, clasificar y /o
transferir al archivo de concentracion.

Asi mismo, se hicieron revisiones a algunas muestras de los archivos de los
expedientes en resguardo registrados en los inventarios documentales de las areas.

Del analisis, revisién, verificacién observacién, se fueron detectando algunos
hallazgos los cuales fueron dados a conocer a la Coordinadora de Archivos, para
que en coordinacién con las areas fueran atendidos y/o justificados, los cuales en
su mayoria fueron solventados previo al cierre de la presente auditoria, y otros se
encuentran en proceso de atencién, pero que requieren mas tiempo para su
conclusion tales como:

Las areas presentan actualizaciones importantes en la organizacién y
clasificacion de sus archivos, asi como en la transferencia primaria de los
mismos, como son las siguientes:

1- Archivo Judicial.

2 —Presupuesto y Contabilidad.

Las areas presentaron evidencia de que sus archivos se encuentran organizados y

clasificados hasta el afio 2021; algunos ya presentan al dia, los archivos de 2022 y
otros se encuentran procesando lo del ejercicio en curso.
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Resultados del Trabajo Desarrollado

Los trabajos se desarrollaron mediante la observacion, el analisis, revision y
evaluacion de la documentacion proporcionada por la Coordinacién de
Administracién y en especifico del Area Coordinadora de Archivos, asi como, a
través de los procedimientos de auditoria que se consideraron necesarios.

De lo anterior se registr6 y analizo la informacién proporcionada por el area
auditada, contandose con evidencia suficiente, competente, pertinente y relevante
que sustenta las conclusiones del personal auditor, determinandose que el proceso
de la implementacién del Sistema Institucional de Archivos es razonablemente
aceptable, por lo que la auditoria resulta sin ninguna observacion.

No obstante, para continuar con la correcta organizaciéon, conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos en posesion del Tribunal
Electoral del Estado de Jalisco se emiten las siguientes recomendaciones:

La Coordinadora de Archivos debera instruir a las personas responsables del area
sefialada, para que sumen esfuerzos para evitar que no cuenten con rezago en la
organizacion y clasificaciéon de archivos, ya que requieren ordenar, hacer portadas,
foliar, subir a la pagina del Tribunal, registrar los enlaces en el inventario
documental, coser y transferir al archivo de concentracion, en su caso.
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Una de las areas de oportunidad detectadas, fue la organizacién de los archivos de
los expedientes en resguardo, ya que en varios casos se observd que se
encontraban solamente guardados como lo establece la ley en la materia, por lo
cual se recomienda:

- Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion
y conservacion de archivos electronicos.

- Disefiar e implementar programas de capacitacion en materia de gestion,
clasificacion, orden e inventario de archivos electronicos, asi como de otros
temas archivisticos que consideren necesarios y relevantes.

El Area Coordinadora de Archivos debera promover y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones en materia de gestion documental y administracion de archivos, asi
como, coordinar las areas operativas.

En general, las oficinas de archivos de tramite deberan continuar integrando y
organizando los expedientes que cada area que produzca, use y reciba,
considerando que todos los documentos de archivo en posesion del Tribunal
Electoral del Estado de Jalisco forman parte del sistema institucional; por lo que
deberan agruparse en expedientes de manera légica y cronoldgica, y relacionarse
con un mismo asunto,
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conforme lo establece la normatividad aplicable y realizar las transferencias
primarias, conforme vaya venciendo su vigencia en archivo de tramite.

Conclusion

Como resultado de los trabajos de auditoria de cumplimiento/archivistica, que llevo
a cabo el érgano Interno de Control, se realizaron las recomendaciones anteriores
como acciones de mejora para el Area Coordinadora de Archivos, a fin de que se
incremente la eficiencia administrativa y operativa del area y, se contintie con el
proceso de la implementacién del Sistema Institucional de Archivos con apego a la
Ley General de Archivos y a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus
Municipios y, en su momento, conforme a los criterios y/o disposiciones que emanen
del Consejo Nacional de Archivos y del Consejo Estatal de Archivos.

Asi mismo, lo anterior se recomienda, para evitar la recurrencia de los hallazgos
concentrados, con la independencia de las acciones que se considere necesario
llevar a cabo para cumplir con ese propésito.



